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Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1.

Bu yonetmeligin amaci, Antalya Kemer Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gorev ve hizmet alani
igerisindeki kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek iizere
hazirlanmustir,

Kapsam

MADDE 2:

Bu y6netmelik Antalya Kemer Belediyesi imar ve Sehircilik Miidirliigindeki personelin gérev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarin kapsar.

Dayanak

MADDE 3:

Antalya Kemer Belediye imar ve Sehircilik Midiirligiine ait bu yonetmelik; 5393 Sayil Belediye Kanununun
15/b maddesi, 3194 Sayili Imar Kanunu, 4708 Sayili Yapi Denetim Kanunu, 6306 Sayili Afet Riski Altmdaki
Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanunu ve diger yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine istinaden
hazirlanmistir,

Tanimmlar

MADDE 4

Bu yonetmelikte gecen:

- Beledive : Kemer Belediyesini

- Bagkan : Kemer Belediye Baskanim

- Mudiirliik : Imar ve Sehircilik Midirligiinii ifade eder,

Temel Gérevi

MADDE 5:

Kent tasarimmmn gergeklestirilmesi ve uygulanmasi amacr ile gerekli faalivetleri gerceklestirmek, takibini
saglamak. yapilarin ilgili kanun. yoénetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun olacak sekilde olugmasi ile ilgili
projeleri denetlemelk. Belediye imar. miicavir sinirlar alaninda 3194 savili imar Kanunu Gecekondu Kanunu,
Kiyt Kanunu ve Yonetmeligi, Otopark Yonetmeligi Kadastro Kanunu. Belediye kanunu, TMMOB yvasasi,
Toplu Konut vasalari, Planli Alanlar Tip imar yonetmeligi. Belediye Meclisi, Enciimen. Yarg: kararlari ve
diger ilgili yonetmelikler dahilinde Cevre Diizeni Plani, Nazim [mar Plani ve Uygulama imar Planlarmn;
yapmak, yaptirmak ve denetlemek, parselasyon planlarmi yapmak, imar durumunu tanzim etmek.

IKINCI BOLUM

Kurulug, Teskilat, Baghhk, Birimler, Gérev ve Calisma Esaslar
Kurulus
MADDE 6:
Imar ve Sehireilik Miidiirliigii, 22.04.2006 tarihli 261 47 Sayili Resmi Gazetede vayimlanan Bakanlar
Kurulunun "Belediye ve Bagl Kuruluslart ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
liskin Esaslar Hakkinda 2006/9809 Sayih Karart" geregince Kemer Belediye Meclisinin 01.05.2007 tari; ve
45 Sayali karart jle Kurulmustur,
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Antalya Kemer Belediyesi imar ve Sehircilik Miudiirliigiiniin personel yapist asagidaki gibidir,
a) Miidiir

b) Memurlar

¢) Sozlesmeli Personel

d) Hizmet Alim Personelj

- Antalya Kemer Belediyesi imar ve Sehircilik Miidirliigiinde sunulan hizmetler bu ysnetmelik hiikiimier;
cergevesinde diizenlenir ve yiriititlir.

- Antalya Kemer Belediyesi Imar ve Sehircilik Midiirliigi Belediye Bagkanina ve/veya gorevlendirecegi
Baskan Yardimcisina baghdir.

UCONCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumiuluk

Miidiirliigiin Yetkisi

MADDE 9:

Antalya Kemer Belediyesi imar ve Sehircilik Midiirligii bu yonetmelikte belirtilen gorevieri ile 5393 Sayili
Belediye Kanununa dayanarak Belediye Bagkaninca Miidiirliige verilen gorevleri de kanun ve ydnetmelikler
¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 10:

Imar ve Sehircilik Midiirliigii Belediye Bagkaninca verilen ve bu yonetmelikte de belirtilen gorevleri, ilgili
yasalar gergevesinde gereken 6zen ve ¢abukluk ile yapmakla sorumludur.

MUDURUN GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

GOREVLERI:
1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiini temsil ederck, Mudiirliik hizmetlerinimn zamaninda verimli ve diizenlj
sekilde yiiriitiilmesini diizenler ve yOnetir.
2) Midirliik servislerinin planli, programli ve uyumlu bir sekilde calismasii diizenlemek, izlemek ve
denetlemek, servis ve personeller arasinda takim ruhunun olusmasini saglamak,
3) Imar ve Sehircilik Midiirltigiiniin diger Midiirlikler ile koordinasyonunu saglamak,
4) Miidiirliik biitgesini, faaliyet raporlarini hazirlamak.
5) Baskanlik Makaminca verilen di
6) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde tiim gorevlerini yerine getirmesini
saglamak,
7) Calisma verimini arttirma amact ile gerekli teknolojiden yararlanmak mahiyetinde calistirdigi personelin
yaptigi isleri takip etmek,
8) Temsil ettigi Midiirligiin gérev alanma giren tiim is ve islemlerin; ilgili mevzuatina ve yOnetmelikte
belirlenen ilkelere uygun olarak vyiiriitiilmesini saglamak,
9) Personeli, ekipmani ve midurliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari; etkili, verimli ve ekonomik bir sekilde
sevk ve idare etmek,
10) Gerekli denetimleri yapmak/yaptirmak,
11) 5018 sayih Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu cercevesinde;
a) Miudiirliigiin stratejik planlarini, performans programlarini, biitge taslagini ve faaliyet raporlarini
olusturmak.
b) Biitge ddeneklerinin amacina uygun olarak usuliince kullanilmasini saglamak.
¢) Yil igerisinde giderlerin izlemesini yaparak, biitce hedeflerinin gergeklesmesini saglamaya
calismak.
v"df) Harcama yetkilisi olarak harcama talimati vermek ve giderin gerceklestirilmesini saglamak.
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¢ tcretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli vasal  sijreci
e lcretlerin tahakkuk v

/e tahsilatinin yapilip yaptimadigini

takip etmek,
kontrol etmek.
f) Tasinir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uyeun olarak yapilmasini
) Las S J 3 Y5 Jet
saglamak.

12) Ihale yetkilisi olarak: vapilacak thaleler igin gergeklestirme gorevlileri ile komisyon iiyelerini belirlemek

ve gorevlendirmek. fhale siirecinj mevzuatina uygun olarak takip edip sonuclandirmak.
13) Miidirliik personelinin sevk ve idaresiyle ilgili olarak;

a) Midiirliik personeli arasinda gorev boluimii yapmak.
b) Calisma kosullarini iyilestirmek.
¢) Personelin izin planini yapmak.
d) Hastalik, rapor, dogum, 6liim gibi nedenlerle gorevinden ayrilan personelin yerine bir
baskasini gérevlendirmek.
e) Faaliyetlerin aksamamas; icin gerekli 6nlemleri almak.
14) Imar ve Sehircilik Midiirii, miidiirliigiin gérev ve sorumluluklarinin ifasinda;
a) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluglarina ve
gerektiginde gercek ve tiizel kisilere kars1 Baskanlik Makaminin izni ve onayiyla, sahsen yvada evrak
tizerindeki imzasiyla temsil etmeye,
b) Personeli, ekipmani ve midirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklari sevk ve idare etmeye,
¢) Biitce 6deneklerini kullanmaya ve harcama talimat vermeye,
d) Personeller arasinda yetki devretmeye ve gerektiginde devrettigi yetkiyi geri almaya,
e) Performans 6lciimii ve istatistiki ¢alisma yapmaya ve yaptirmaya,
0 Is ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, is ve islemler ile ilgili her tiirlii bilgi ve
belgeyi istemeye,
g) Ihaleler igin: Gergeklestirme grevlilerini belirlemeye ve goreviendirmeye,
h) Tasinir mal kayit ve kontrol vetkililerini belirlemeye ve gorevlendirmeye,
i) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin siirecini
baslatmaya,
j) Islemler de usulsiizliik ve yolsuzlugu énlemek icin yasal her tiirlii tedbiri almaya yetkilidir.
15) imar ve Sehircilik Midiirii, midirlugiiniin gérev alanlarina giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve
belediye mevzuatina uygun olarak yiiriitiilmesinde;
a) Belediye Baskanina ve/veya bagh bulundugu Baskan Yardimcisina,
b) Baskann bilgisi dahilindc Bcelediye Meclisiiin ilgili ihtisas komisyonlarina,
¢) Gerektiginde Belediye Enciimenine,
d) Kolektif calisma gerektiren konularda; calismanin &znesi durumundaki birim midirliklerine veya
birim sorumlularina vada kurullara, karsi sorumludur.
16) Imar ve Schircilik Midiird, midirliginiin gorev alanlarma giren konulardaki is ve islemlerin hukuka ve
belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi strecinde, Bagkanlik Makamini bilgilendirmek kaydiyla:
a) Sayistay’a,
b) Ilgili Bakanhklarin denetim organlarina,
¢) Belediye Meclisinin Denetim Komisyonuna,
d) I¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamanmda ve eksiksiz olarak ulastirmakla
sorumludur.

YETKILERI:

1) Imar ve Sehircilik Midiirligi, bu yénetmelikte sayilan gérevleri 5393 sayilt Belediye Kanununa dayanarak
Belediye Baskaninca ve diger amirlerince kendisine verilen tiim g&revleri kanunlar cercevesinde yapmaya
yetkilidir.

2) Midiirlik ysnetiminde tam vetkilidir,

3) Imar ver Sehircilik Miidiirliigiiniin harcama yetkilisidir. Miidiirliik personelinin I. Disiplin Amiridir.

4) Servisler arasinda gorev béliimii yapmak, servislerde gorevlendirilecek personelin ve yapacag isle ilgili
gbrevlerinin neler oldugunun diizenlenmes; ve personele teblig edilmesini saglamak,

5) Gerekli durumlarda Miidiirliik personeli igerisinde géreviendirme yapmak.
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{) lmar ve Sehircilik Mudiirligi, Belediye Bagkanimca verilen ve by yonetmelikte tarif edilen gdrevler ile
ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

2) Imar ve Sehircilik Midiirligiinde verilen hizmetlerin kanunlar ve yonetmelikler cercevesinde
yapilmasindan sorumludur.

)

3) Miidiir, ¢alismalari ydniinden Belediye Baskanhigina kars1 sorumludur.

.

imar ile ilgili hizmet hedeflerini. vasal, hukuksal ekonomik ve yonetsel simirhliklar, dikkate

alarak saptamak,

2) Arazinin halihazir kullamim bi¢imini saptamak,

3) Kentin ve siiregelmekte olan kentlesme olgusunun &zelliklerini dikkate alarak kentsel gelisme ve biiyiime

hedef ve stratejilerini belirlemek,

4) Kent arazilerinin gelecekteki kullanim amaglarini belirlemek ve bunu haritalar tizerinde isaretlemek,

5) Yapilagsmay: siirekl; izleyerek saptanmis olan norm &lciilere daha uygun yapilasmalarin gerceklesmesini

saglamak,

6) Kent &lgeginde konut projeksiyonlari yaparak kentsel konut arsalarinin iiretim kosullarinin gelismesini

saglamak,

7) Yapilasma ve kentlesme ile ilgili plan ve kurallara aykiri olarak yogun insan yerlesmelerine konu olmus

alanlarda diizenleyici ve gelistirici 6nlemler almak,

8) Hizmet amac ve hedefleri, zaman zaman yeni kavram ve yaklagimlar agisindan gézden gegirmek. Hizmetin

olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin gergeklestirilebilmesi icin meveut
kaynak ve alanlari gbzden gegirmek ve ek kaynak gereksinimini varsa bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

9) Calisma sonucunda, raporlama sistemi olusturmak,

10) Calismalarda elde edilen ilerlemeleri degerlendirmek iizere dénemsel toplantilar diizenlemek,

11) Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yéniinden siirekl; diizenli ve yararlanmaya hazir tutmak,

12) Belediye sinirlari iginde siiregelmekte olan hizls kentlesmeyi, niifus artisini ve gecekondulasmayi denetim
altma almak ve saglikli sonuglar tiretebilecek sekilde yonlendirmek,

13) llge bazinda veri taban; olusturmak ve nazim plan formatinda bu verileri degerlendirmek,

14) Planlanmig bolgelerde genel durumu gbzden gegirmek ve zaman icinde meydana gelecek degisikliklere
uyarlanmasini saglamak,

I5) Kentsel yerlesme bolgeleri gelistirmek ve bu alanlan satin alma ve kamulastirma yolu ile elde ederek
temel altyapilari alanlar belirlemek, planlamak, parsellemek ve satmak,

16) Konut envanteri, projeksiyonlari yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut acigini ve gereksinimini
belirlemek,

17) Cevre sorunlarini kentsel planlama islevinin tamamlayici bir parcasi konumuna getirmek, kentsel cevre
kalitesini temel gostergeler itibariyle izlemeye 6nem vermek ve cevre kalitesindeki bozulmalari saptamak,

18) Organizasyon semalari olusturmak ve bu semaya uygun idari yapilanmay tesis etmek,

19) Miidiirliik ile miudiirlitk personelinin gérev tanimlarini hazirlamak ve ilgili personele teblig edilmesini
saglamak,

20) Mudiirliigiin gérev alanina giren islerle ilgili stire¢ ve is akislarint hazirlamak ve uygulamak,

21) Miidiirlik faaliyet alanina giren siireg hedeflerinin gergeklesmelerini takip etmek ve hedef sapmalar ile
ilgili yeni yéntemler belirlemek,

22) Uygulamada kullanilacak olan standart formlari yada dokiimanlary hazirlamak ve bu form ve dokiimanlari
kullanmak,

23) Makine ve techizatlarin kullanim talimatlarini, kazalara ve yangina karsi is giivenligi talimatlarini, hizmet
talimatlari ile muayene ve kontrol talimatlarini hazirlamak ve afislerini ilgili yer ve mekanlara asmak,

24) Gereginde kentsel tasarim ve spor, eglence, hizmet binasi, sosyal tesis, yesil alan vb. projeleri iiretmek.

(A) PLANLAMA ILE iLGIL] GOREVLERI:

1) Nazim Imar ve Uygulama planlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

2) Nazim mar ve Uygulama planlarin; meclise, bilyiiksehir belediye meclisine ve ilgili bakanliklara
3) Planlanm 1$ alanlarda, gerekli durumlarda plan degisikligi veya plan revizyonu yapmak.
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4) Belediye dlgeginde ve 6zelinde kentsel veri taban: olusturmak;

o
a. Niifus projeksiyonlari,

)

«

b.  Goc hareketleri
Demografik yapi
Ekonomik temel
Konut stoku, konut gereksinimi ve agigi
Diizensiz konutlarla ilgili olarak;
*  Cografi alan
*  Niifus
Sosyal 6zellikler
g Kentsel gelisme ve biiytime egilimleri
>) Kentsel, cevre kalitesinin planlanmasi ve yonetimi i¢in gerekli 6nlemleri almak,
6) Yeni kentsel gelisme ve yerlesme alanlari planlamak ve olusturmak,
7) Yasanabilir kent adaciklari olusturmak,
8) Gecekondu 8nleme bolgesi planlari yapmak,
9) Bireysel plan degisikligi isteklerini ytirtirliikte bulunan mevzuat kapsaminda degerlendirmek, ilgili onama
mercilerine iletmek,
10) Imar planlarin bilgisayar ortaminda giincellemesini yapmak

(@]

-

(@]
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(B) HARITA KADASTRO ILE ILGILI GOREVLERI:

1) Belediye sinirlart icinde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak.

2) Imar plan: bulunmayan alanlarda yapilacak planlara althk teskil edecek halihazir haritalar olugturmak,
halihazirlara kiyi kenar ¢izgisi aktarim islemlerini ylriitmek, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak
alanlarda ise halihazir haritalars yapmak ve/veya yaptirmak,

3) Belediye sinirlari icerisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallastirilmasini gergeklestirmek,

4) 3194 Sayili Imar Kanununun 18.maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro kontrolleri
yapmak,

5) Vatandaslarn talebi tizerine, insaat ruhsati verilecek yerler igin kot tutanag: diizenlemek,

6) Parsel maliklerinin talebi iizerine 18.madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi islemleri
gergeklestirmek, ilgili birim ve kurumlara iletilmesini saglamak,

7) Imar capt hazirlamak,

8) Imar, 1slah, koruma amagli imar planlari hakkinda bilgi ve imar durumu almak isteyen 6zel ve resmi kurum
ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak, vermek,

9) Uygulama imar, koruma amagli imar, 1slah imar planlaii hakkinda bilgi almak i¢in basvuranlara sozlii bilgi
vermek,

10) 3621 sayili kiyt kanunu geregince gerekli arsa ve arazi diizenlemeleri yapmak,

I'T) Vatandastan gelen harita parselasyon gibi sorulan sorulara sézlii veya yazili cevap verilmesi.

(C) INSAAT RUHSATLARI ILE iLGILI GOREVLERI:

1) Belediyemiz sinirlari dahilinde Yapilacak olan her tiirlii ruhsath vapt icin statik hesap projelere altlik teskil
edecek olan Jeolojik ve Jeofizik arazi ¢alismalarini kontrol etmek, mielliflerince hazirlanan zemin etiidii
raporu ve geoteknik raporlarini kontrol etmek ve onaylamak, saglam zemin icin kazi kontrollerini yapmak,

2) Insaat ruhsati almak isteyen mal sahibinin parseli icin hazirlattis proje dosyasini 3194 sayili imar kanunu
ve uygulama yénetmeliginin 57. maddesine istinaden evraklarimin kontrol edilerek dosyanin kabul edilmesi,

3) Insaat ruhsati almak isteven mal sahibinin parseli icin hazirlattigr proje dosyasmi 3194 sayili imar kanun ve
uygulama yonetmeliginin 58. ve 59, maddesine istinaden teknik uygulama sorumlularinin evraklarinm
kontrolii.

4) Online sisteminde hazirlanacak ruhsat i¢in adves tespitinin yaptirimas:.

5) Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsat icin miiracaal oldugunda insaatin vizeleri kontrol edilerek eger
gerekiyorsa insaat mahallinde kontrol icin yerine gidilmesi.

6) Mal sahibinin getirdigi mimari projesinin (imar gapi. kot tutana@r ve kadastro capin) 3194 sayilt imar
Kanunu ve ytnetmeligin ilgili maddelerine gére incelenerek dosyanin imzaya hazirlanmasi,

7) Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile aynt olup olmadiginin kontrol edilmesi.

8) Mimarisi incelenen proje dosyasinin statik hesaplari ve cizimlerinin mimari proje esas alinarak incelenmes;.
9) Kan;:gggw,ygxénetmeIikler cercevesinde gerekli evraklar kontrol edilerek onayl projeler dogrultusunda yapi
ruhsate yergfiek, .
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ikten sc ¢ eki ruhsat programina aktartlmas:.

larmn mal sahibine verilmesi ve Kattlim bedellerinin tahakkuk ettirilmesinin

iginak onaylanip
Hesaplanan har¢ para makbuz

saglanmasi,

4o

[5) Kaulim bedelleri tahakkuk ettirildikten sonra online sistemine aktarilan Sa
proje miiellifleri ve teknik uygulama sorumlularinin (TUS) imzalarinimn takip edilmesi.
16) Ruhsattaki imza islemleri tamamlandiktan sonra proje dosyasindaki mimari proje ve insaat ruhsatimin
kaselenerek miidiirlige ve baskanlik makamina onaya sunulmasi, mimari proje eki projelerin ruhsat eki ibaresi
belirtmesi vapilarak imzalanmasi, onaydan gelen insaat ruhsatinin online sisteminde onay alimarak mal
sahibine onayli niishalarinin birer drnedinin verilmesi,

I'7) Mahkeme ve diger kurumlardan gelen vazismalara cevap hazirlanmas gerekli verlere bilgi verilmesi,

18) Korunmasi gerekli olan yerlerdeki ingaat ruhsati icin miracaat eden dosyalarin mimari ek ve mimari
projesinin 3194 savilt imar kanun ve yonetmelikleri hiikiimleri dogrultusunda incelenerek tgili mevzuat
kapsaminda bir iist yazi tle Antalya Kiiltiir Varliklarin Koruma Bélge Kurulu Miidirliigiine ve Antalya Tabiat
Varhklarini Koruma Sube Miidiirliigiine g0ris sorulmasi.

19) Ayhk olarak doldurulan ruhsatlarin her ay sonunda birer niishalarinin S.S.K. Devlet istatistik Kurumu ve
Maliye Bakanligina gonderilmesi,

20) Vatandastan gelen her tiirli ingaat ile ilgili hesap ingaat yapimi gibi sorulan sorulara sézlii veya vazih
cevap verilmest,

21) Parsel tizerinde vapt bulunmasi durumunda: vapi ruhsati diizenlenmeden Gnce yanan ve yikilan yvapilar
formu diizenlenmesi,

22) Yapi ruhsatt almig yapilara aplikasyon krokisi, kadastro oleti krokisi ve onayli mimari projesine gére yapi
aplikasyonunu kontrol etmek, aplikasyon vizesini yapmak ve subasman kotu vermek.

23) Sehircilik agisindan uygun goriilen proje kriterlerinin uygulatilmasini saglamak,

24) Sehir estetigi ve siliieti acisindan binalarin rengi, cephesi, catisi ve cevre diizeni ile ilgili calismalari
mevzuatlar gercevesinde yapmak,

25) Gérev alani ile ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarla ve sahislarla yazismalarr yiiriitmek,

26) Midiirliigiin gérev alaninda kalan sikayetlerin degerlendirilmesi islemlerini yiirlitmek,

27) Ayrica iist yénetim tarafindan verilecek benzer nitelik]i diger gorevleri kanun yOnetmelik ve genelgeler
dogrultusunda yerine getirmek.

ruhsatmm ¢iktis ainip

(D) EMLAK ISTIMLAK ILE iLGILI GOREVLERI:

1) Kamulastirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarmi hazirlamak ve ilgili komisyonlara
géndermek,

2) Belediyeye ait taginmaz mallarin Tapu Sicil Miidiirligiinden kayitlarin; ¢ikarmak, listesini diizenlemek,
zemindeki kullanimlar tespit etmek,

3) Belediye hizmetlerinin yuriitiilmesi i¢in, yollar, ¢ocuk bahgesi, yesil alan vb. yerlerin, Kamulastirma Yasas;
uyarinca, kamu yararina kamulastirma islemlerini yapmak, yiiriitmek,

4) Miilkiyeti hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis verlerin Belediyeye devir islemlerini yapmak,

5) Belediyeye ait tasinmaz mallarm biitiin haklarin; korumak, kollamak, gozetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak igin gesitli projeler iiretmek,

6)Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarina evrak sunmak,

7) Yol artigi olup imar plani geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan taginmaz mallarin tahmini
satis bedellerine iliskin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun olusumu igin gerekli islemleri yapmak,

8) Istimlak edilecek parsellere istimlak serhinin koydurulmasi,

9) Kamusal alanda kalan yapt ve miistemilatlarin kamulastirma islemleri yapmak
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Numarataj servisi kapsaminda yiiriitiilecek gorevler sunlardir;

) Numarataj Servisi hizmetlerini Adres ve Numaralamaya [liskin Yénetmelik kapsaminda yapar.

) 25.04.2006 tarihli 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun 69. Maddesine gére 31.07.2006 tarih ve
26245 sayili resmi gazetede yaymnlanan ‘Adres ve Numaralamaya Ait Yénetmelik’ kapsaminda
numaralandirilan binalara ait adreslerin Ulusal Adres Veri Tabanma islenmesini ve bu verilerin

i
9

giincellenmesini saglamaktr,

3) Adres ve Numaralama Yénetmeligine uygun olarak meydan, bulvar, cadde, yol ve sokak ad ve
numaralart ile bunlar iizerindeki binalara numara vermek ve alanda tabelalarin takilmas; isleri
yiiriitmek,

4) Mahalle sinirlar tespit ¢alismalari, cadde, sokak. bulvar, meydan isimleri ile bunlar tizerindeki binalara
kapt numaras: verilmesi seklinde uygulamalar ile Kent Bilgi Sistemi calismalarina althik olusturacak
sekilde Adres Bilgi Sistemi calismalari yapmak,

5) Belirlenen adreslere gbre pafta, ada, parsel tespitleri yapar,

6) Sokak isimleri ve kapi numaralarini belirler, eksiklikleri tespit eder ve teklifte bulunur,

7) Olusturulacak yeni mahalleler ile ilgili islemleri, mahalle sinir degisikligi islemlerini, koordine etmek,
konuyu Meclise intikal ettirerek gerekli calismalart yapmak .,

8) Belediye Meclis Karari ile yapilan isimlendirme ve degisikliklerin zeminde uygulanmasini ve
koordinasyonunu saglamak,

9) Numarataj ¢alismalari icin gerekli olan, ilcelere ve mahallelere gore haritalar hazirlamak,

10) Ulusal adres veritabanina islenmis cadde, sokak ve bulvarlari haritalara isleyerek, giincel tutulmasini
saglamak,

11) Diger kurumlar ve muhtarliklar tarafindan talep edilen mahalle haritalarmin ¢iktilarint hazirlamak,

12) Kurumlarm ve sahislarin (ADRES KAYIT SISTEMINDE) ulusal adres veritabaninda adresle ilgili
basvurularini tetkik edip cevaplandirmak,

13) Yeni yapilacak olan binalara projelerine gére numaralarin tespit ederek ulusal adres veri tabanina
islenmesini saglamak,

14) Ulusal adres veritabanima erisen kurumlarin, adres bilesenlerinde tespit ettikleri hatalars inceleyip
giderilmesini saglamak,

I5) Binalarm Yikim islemi tamamlandiktan sonra bilgisayar ortaminda Ulusal adres Veri Taban (
UAVT ) sisteminde yikildiginm onayini verilir,

16) Sinirlarimiz dahilindeki meydan, bulvar, cadde ve sokaklara Isim veya numara vermek, antlan yerler
tizerindeki mevcut binalara kapr numarasi vermek,

17) Adres bilgi sisteminin kurulmasi i¢in numaralama ile ilgili mahalle revizyon (glincellestirme)
calismalari yapmak. Yapilan tiim bu calismalari bilgisayar ortamina aktarir,

18) Adrese dayali niifus kayt sistemini olusturur,

19) Meydan, bulvar, cadde, sokak ve yollarin isimlerine gére tabelalarm iiretimini yapmak, yaptirmak ve
alanda uygulamak,

20) Meydan, bulvar, cadde ve sokaklardakj direk ve tabelalarin; tamir, bakim ve onarimini yapmak,
bozulan ve eskiyen direk ve tabelalarin yenisi ile degisimi ve boyanmasi v.b.gibi isleri yapmak,
yaptirmak, ilgili onarim birimlerine bildirmek,

21) Talebe gire olusturulan Numarataj kroki iicretinin bulundugu yilin tarife bedellerine gore hazirlayarak
tahakkuk islemini gerceklestirmek,

22)Numarataj belgesi ve numarataj krokisi olmak iizere numaralama ¢alismalari yapmak ve bunlar
bilgisayar ortamina aktarir, UAVT ye girer,

23) Eski ve veni insa edilen konutlarm numaralandiriimasinin yapilmasi, kontrol ve takibinin yapilmasini
yaparak kapi numaralarinin ¢akilmasi isini yapmak,

24) Vatandagtan gelen miiracaatlar g6z éniine alinarak resmi kurumlara verilmek iizere sokak ismi, kapi
numaralart degisikliklerinin yapmak,

ZSQWQ_LLQIUFUIH.H Numarataj belgesi ve krokiler de imza yetkisi ilgili gdrevli personeldedir.
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) Yaptila 5
3) Aykirt davramislarn saptanmast  durumunda  gerekli yasal yaptirimlart  uyaulavarak aykiriliklarin
giderilmesini saglamak,

6) Kent oleeginde konut projeksiyonlar yaparak kentsel konut arsalarmin dretim kosullarinmn gelismesini
saglamak,

7) Yapilasma ve kentlesme ile ilgili plan ve kurallara avkiri olarak yogun insan yerlesmelerine konu olmus
alanlarda diizenleyici ve geligtirici Snlemler almak.

8) Hizmet amac ve hedefleri, zaman zaman veni kavram ve yaklagimlar agisindan gdzden gegirmek,
9)Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirlemek. bu hedeflerin gerceklestirilebilmesi icin
meveut kaynak ve alanlari gozden gecirmek ve ek kavnak gereksinimini varsa bunlarm saglanmasi yoluna
gitmek,

10) Caligma planlamas: yapmak, yillik ve aylik planlar yapmak. ¢aligsmalardan sorunlu olanlari actklik ve
kesinlikle belirtmek.

1) Cahisma sonucunda, raporlama sistemi olusturmak. Gérev ve sorumluluk verilmis olanlarca, yazil bir
durum raporu ile gérevin gergeklestirilme durumu aciklanacak,

12) Calismalarda elde edilen ilerlemeleri degerlendirmek iizere donemsel esgiidiim toplantilar diizenlemek,
I3)Evrak akis diizeni ve disiplinini gerceklestirmek.

14) Bagvuru sahiplerinin. tinitelerde fazla dolasmasina meydan vermeyecek yonetimle iliski kurabilmelerini
saglamak,

15) Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yéniinden siirekli diizenli ve vararlanmaya hazir tutmak,

16) Belediye sinirlari iinde stiregelmekte olan hizl) kentlesmeyi, niifus artisini ve gecekondulasmayi denetim
altina almak ve saghkli sonuglar iiretebilecek sekilde yonlendirmek,

I7) Kentsel altvapi eksikliklerini gidermek.

18) Diizensiz konur alanlarinda oturmakta olan semt sakinlerinin yasam Olciitlerini hizla yiikseltmek.

Bu nedenle:
a) Belde bazinda veri taban olusturmak ve nazim plan formatinda bu verileri degerlendirmek.
irdelemek,
b) Planlanmis bslgelerde genel durumu gézden geg¢irmek ve zaman icinde meydana gelecek
degisikliklere uvarlanmasing saglamak,
¢) Yeni kentsel verlesme bélgeleri gelistirmek ve bu alanlart satin alma ve kamulastirma yolu  ile
elde ederek temel altyapilart getirmek. planlamak. parsellemek,
d) Tasfiye edilmeyecek gecekondu  bolgelerinde, hazirlanmis  imar slah planinin uygulama
alanma konulmasing saglamak ve bu amagla halkin etkili katilimina dayalt uygulama projeleri
gelistirmek,
e) Konut envanteri ve projeksiyonlart yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut acidin ve
gereksinimini belirlemek,
£y Cevre sorunlarini kentsel planlama islevinin tamamlayict bir parcast konumuna getirmek,
Kentsel cevre kalitesini temel gostergeler itibariyle izlemeye 6nem vermek ve cevre alitesindeki
bozulmalar saptamak,

GELEN - GIDEN EVRAK ISLEMLER]
MADDE 11

1

1) Belediveye gelen evragin sistemde kayd: vapilarak tgili miidirliige hem elden teslim edilerek hem de evrak
sistemi (EBYS) {izerinden gonderilir.Sistem iizerinden selen evrak ilgili birim midiiriine gonderilir, ilgili

&

mudiir tarafindan ilgili personele havale edilerek evrak stirect baslatilir [lgili personel ise gerekli islemleri
zamamunda ve noksansiz yaparak siireci sonuglandirmak ile yukiimlidiir.
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/}%‘ aeled }g‘g«;ﬂen evrak. ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gére kaydedilir. Midiirliik disina yazilan
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in yapi kontrol mii edilmesi
va icerik diizenlemelerinin yapiln
e/veya Baskan ve/veva gorevlendirecegi

Kemer Belediye Bagkanhigi imza yetkileri yonergesi kapsamunda ve/
Bagkan Yardimeisinin imzasi ile viriitiilir,

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
BU YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
MADDE 14

Bu Ydénetmelikte bulunmayan hususlarda yartrliikteki ilgili kanun ve mevzuat hiikiimlerine gére uygulama
yaptlir. ‘

YURURLUK
MADDE 15:

Bu ydnetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yirirlige girer.

YURUTME
MADDE 16:

Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani ve/veya Beledive ant Yardimeist yiiriitiir,

s i

MECLIS KATIBI MECLIS KATIBI
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ANTALYA iLi
Kemer Beledive Meclisi

Karar No : 28 Dairesi : YAPI KONTROL MUDURLUGU
Karar Tarihi  : 02/05/2019 Birimi : YAPI KONTROL SERVISi
Evrak No : Konusu : YONETMELIK

Gelis Tarihi : 02/05/2019 Saati 11602

KARARIN KONUSU: Belediyemiz Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Yonetmeliginin
gorlsiilmesi.

MECLIS KARARI

Giindemin 7.maddesinde yer alan Belediyemiz Yapi Kontrol Miidiirliigiinin  Gérev  ve
Calisma Yonetmeliginin goriisiilmesine gecildi.

Belediyemiz Yap1 Kontrol Midurlugii tarafindan hazirlanarak kararimiz ekinde bulunan ve
16(onalt1) maddeden olusan Yap: Kontrol Midirltigiinin - Gérev  ve Calisma Yo6netmeliginin 5393
say1lt Belediye Kanununun 18.maddesinin “m” bendine istinaden uygun olduguna, Meclis Baskani
(Belediye Bagkani) Necati TOPALOGLU, Belediye Meclis tiyeleri Mustafa BILICI, Emrah AYHAN,
Emin GUL, Ismail AKA. Ferhan F IDAN, Hasan Ali ACAR, Semih TOP, Ozcan CELIKTAS, Nurdan
Asli BAYAR ULUKAPI, Mustafa TIRAS, Ahmet CAN, Cumalj FSIN, Hakan TUNCER, Semih
OZDEMIR ve Ramazan KAL 1n Kabul oyuna istinaden Belediye Mgclisimizce OYBIRLIGI ile karar
verildi.

ETCAN
MECLIS KATIBI

MECLIS KATIBI
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KEMER BELEDIYE BASKANLIGI
| YAPI KONTROL MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

o

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Kurulus, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1-- (1) Bu Yoénetmeligin amaci; Kemer Belediyesi Yapi Kontrol Miidiirliigiiniin
kurulusunu, yonetimini, gérev yetki ve sorumluluklar ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yé6netmelik Kemer Belediyesi Yapi Kontrol Miidiirliigii’niin kurulus, gérev ve
calisma diizenine iliskin ilke ve kurallari, faaliyet alanlar, teskilatlanma, yonetici ve diger personelin
gorev, yetki, hak ve ytktimlilikleri ile ilgili islemlerin yurtitiilmesindeki ¢alisma usul ve esaslar
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 15.maddesinin (b) bendi ile ayni
Kanunun 48. ve 49.maddesi, 22.02.2007 tarihinde yuriirliige giren Belediye ve Bagl Kuruluslan ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yénetmelik esaslarina gore
hazirlanmustir.

(2) Yap1 Kontrol Miidiirliigii is ve islemlerinde; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir
Belediye Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu,4734 sayili Kamu [hale
Kanunu,4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu,5502 sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu,
5510 sayili Sosyal Sigortalar Kanunu ve Genel Sagligi Sigortast Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu,
4708 sayilt Yap: Denetim Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu , 492 sayih Har¢lar Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve tim bu yasalarin bagh ikincil ve iciinciil mevzuat
diizenlemelerini ve diger ilgili meri yasa ve yonetmeliklerin verdigi yetkilere dayanarak; Gérev ve
hizmetlerini yerine getirme hususunda yetkili ve sorumludurlar.

Tanimlar
MADDE 4-(1) Bu yonetmelikte gecen;
a)Baskan : Kemer Belediye Baskani,
b)Belediye :Kemer Belediyesini,
¢)Mudrliik : Yap1 Kontrol Miidiirliigiinii,
d)Midiir : Yap1 kontrol miidiirii ve ya vekilini
e)Servis : Bagli servisler
f) Personel : Miidiirliige bagli tiim ¢alisanlar
g) Harcama Yetkilisi - Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist
yOneticisini,
h)Gergeklestirme Gorevlisi : Thale siirecini isleten personeli, (Harcama yetkilileri,

yardimcilarl veya hiyerarsik olarak kendisine en vakin st kademe yoneticileri arasinda
gbrevlendirilen personeli,)
1) Tasiwr Kayit ve Kontrol Yetkilisi: Tasinir Kayit ve Kontrol islerini gergeklestiren personeli,
j)ﬁ}’énetmelik: Yap1 Kontrol Mudiirliigii Gorev ve Cakisma Yonetmeligini ifade eder.
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IKINCI BOLUM

Kurulus, Baghlik, Organizasyon Yapisi

Kurulug
MADDE 5 - (1) Yap1 Kontrol Mudurligi, 5393 Sayili Beledive Kanunun 48. Maddesinin 2. Fikras:
geregince Kemer Belediye Meclisinin 02/08/2017 tarih ve 45 say1l1 karariyla kurulmustur.

Baglilik
MADDE 6 - (1) Yap1 Kontrol Miidiirliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baglidir. Bagkan, bu gérevi bizzat veya gbrevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

Organizasyon yapisi
MADDE 7 - (1) Yapi Kontrol Miidtirliigii; Miidiir, sef, memur, is¢i ve diger personellerden olusur.

(2) Yap1 Kontrol Miidiirliigi teskilat yapisi;
. Kagak Yap: Isleri

2. Yap1 Denetim ve Iskan Isleri

3. Kalem ve Arsiv Islerinden olusur.

ok

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki Ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorev ve yetkileri
MADDE 8 - (1) Midiirliigiin gérevleri asagida belirtilmistir;

a) Kemer Belediye Bagkanlig: hudutlart dahilinde, 3194 sayili Imar Kanununa gére Biytiksehir
Belediyelerinin ydnetimi hakkindaki kanun ve bu kanun uyarinca ¢ikarilan yonetmelikler
dogrultusunda, Belediye Bagkanligina birakilmis gorevleri, Belediye Baskan1 adina yiirtitiir.

b) Belediye Baskaninin yasalara uygun olan emir, onay ve gorusint dikkate alarak verilen
gorevleri yapar.

¢) Binalarin ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilmasini denetlettirir.

d) Imar ve Sehircilik Mudirltgi tarafindan verilen yapi ruhsati ve eklerinin veya tadilat
ruhsatinin {ist yazi ile miidiirliigiimiize teslimi sonrasinda binamn iskana uygun hale
gelinceye kadar siirecin takibini yaparak yap1 kullanim izin belgesini diizenler.

e) Ruhsat gerektirmeyen imalatlarda izin taleplerine istinaden belediye meclisinin gelir tarifesine
gbre basit onarim ve tadilat izni verir. Ruhsat gerektiren her tlirlii imalatin tespitinde ise
kacak yapi servisi ve zabita personeli ile stiresi zarfinda ruhsata baglanmasi ve yikilmasi i¢in
yapi tatil zapt: diizenlenerek imalati durdurur.

f) Yapi sahibi mithiirlemeye ragmen insai faaliyetlerini siirdiiriiyorsa miihiir fekki uygular.

g) Ruhsatsiz ve ruhsat eki projelere aykiri imalatlarin tespiti halinde Imar kanunun 32. ve 42.
Maddeleri geregi yikim ve idari para ceza tekliflerini hazirlayarak enciimene sunar.

h) Belediye Meclis ve Enciimenine ¢aligmalar ile ilgili teklif hazirlar ve onaya sunar.

1) 775 sayili Gecekondu Kanununun 18. maddesi ve kagak yapilasmay: 6nlemek ve kacak olarak
yapilan yapilar kagak yap1 servisi ve Zabita gorevlileri tarafindan tespit edilen yapr ile ilgili

~~§1Kitm. gerceklestirmek tizere baskanlik makami oluru ile Zabita Mudtrligine gonderir.

“Zabita __rr'i'ﬁgiirlugﬁ biinyesindeki fen memurlarinin da oldugu yikim komisyonu eliyle yikilir.
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7} Ozel miilkiyete konu olan yerlerde 3194 sayih Imar kanunun kapsamunda yapi tatil zapti
dizenlenen ruhsatsiz veya ruhsat cklerine aykirni olarak yapilan imalatlarin Belediye
enclimenin 32. Maddesi kapsaminda yikim karar alinan yapi ile ilgili yikimu gergeklestirmek
lizere bagkanlik makami oluru ile Zabita Midiirltigiine gonderir. Zabita miidiirlugt
biinyesindeki fen memurlarinin da oldugu yikim komisyonu eliyle yikilir.

k) Yikilan yapilara iliskin yikim tutanaklarini Zabita miidiirligiinden talep eder. Yikim
tutanaginin mudiirliige teslim edilmesinden sonra yikim masraflarinin ilgililerinden tahsilini
saglamak amaciyla gerekli i ve islemleri yapmak iizere ilgili miidiirliige bilgi verir.

1) Yikilacak derecede tehlikeli yapilara Imar Kanunun 39’uncu maddesine gore verilen statik
rapor dogrultusunda islem yapar.

m) Estetik ve sehircilik yoniinden sakincali (gevre ve insan sagligi ve selameti agisindan)
yapilasmalar igin Imar Kanununun 40°inci maddesine gdre 1slem yapar.

n) 5018 sayili yasa ile miidiirliige verilen is ve islemlerin yapilmasini saglar.

o) Kisilerin ,resmi veya 6zel kurumlarin dilekgelerinin/yazilarinin incelenerek dilekgelerine /
yazilarina miidiirliglin gorev yetki ve sorumluluklar: dahilinde yanit verir.

p) Midirlik gorev alam ile ilgili 4734 ve 4735 sayili vasalarla belirlenen is ve islemlerin
gergeklestirilmesini saglar.

r) Konusu ile ilgili aragtirma, planlama, koordinasyon, gelistirme program ve hizmetlerini
yuriitiir,gerektiginde hizmet satin alir.

s) Mudtrliik gider biitge taslagini 5018 sayili yasa ve diger mer'i mevzuat kapsaminda
hazirlanmasini saglar.

t) Tagimnur kayit ve kontrol yetkilisini belirlemek, kendi birimince edinilen tasinirlari muayene ve
kabulll yapmalar1 cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak ve Slcerek teslim alinmasini
saglamak, dogrudan tiketilmeyen, kullanima verilmeyen tasimirlan sorumlulugunda ki

alanlarda muhafaza ettirtmek, Tagimir Mal Yoénetmeligi kapsaminda gerekli is ve islemlerin
yapilmasini saglar.

u) Stratejik planlamaya uygun biitge hazirlatmak ve en ekonomik sekilde kullanilmasin,
planlanmasini ve gergeklesmesini saglar.

Miidiiriin girev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 9 - (1) Mdiiriin gérevleri yetkileri ve sorumlulugu asagida belirtilmistir;

a)Mudirliigt baskanlik huzurunda temsil eder.
b)Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince

kullanilmasindan, belediye baskanina ve bagli bulundugu baskan yardimcisina kars:
sorumludur.

¢)Midiirltigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumludur.
d)Midiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

e)Miudurlik ve bagh servis gorevlerini ilgilendiren mevzuat degisikliklerini takip eder yada
ettirir. Mudtrliik islevleri ile ilgili Baskanlik makaminin ,sayistayin ,ilgili bakanlik denetim

organlarinin, belediye meclisi denetim komisyonun , ic denetim organlarinin istedigi raporlari
Inceleme ve arastirmalar yaparak hazirlar.

1) &gmli ihtisas ve becerilerine gére, uygun gérdiigii servis ve gbrevde calistirmak, denetim
P e,
# V€ gOZetiminl yapar.

;,“"’g} Birimdeki mrg personele gérev dagilimini yapar. /\
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h)Alt servis personeli arasinda isbirligi ve uyumu saglamak, gerekirse servisler arasinda gérev
degisikligi yapar.

1) Midirltige ait taslak biitge hazirlamak ve biitge dogrultusunda uygulamalari yapmak, tahakkuk
amirligi gbérevini yerine getirir.

1) Teknolojik gelismeleri izleyerek, buna gére miidirliigiin arag, gereg, donanim ve haberlesme
cihazlarinin yenilenmesini saglamak icin talepte bulunur.

k) Mudtirligiin ¢alisma usul ve esaslarim belirleyip, programlayarak, ¢alismalarin bu programlar
dogrultusunda yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiilmesini saglar.

1) Miidirlik biinyesinde gérev yapan servislerin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini, birimde ¢alisan personelin 6zliik islemlerinin mevzuat
cergevesinde ylritilmesini saglar.

m) Yap1 Kontrol Mudiirliigi ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

n) Ilgili mevzuat, Baskanlik, Ilgili Bakanliklar ve Belediye Baskanlign Genelge, Bildiri, Prensip
Kararlar1 ve Talimatlarin verdigi gorev ve yetkileri kullanarak Yapi Kontrol Miidiirliigiini
yonetir.

0) Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar diizenleyip. emrindeki personele aciklamalarda
bulunur.

p) Emri altinda gérev yapan, disiplin ve ita amiri oldugu biitiin memurlarin, mesai takiplerini
kontrol etmek, onaylanmis yillik izinlerini ve mazeret izinlerini vermek, personelin hizmet
egitimini yaptirir.

r) Birim Stratejik Plani ve Performans Programimin hazirlanmasini, uygulanmasini saglamak,
hazirlamak ve denetimini yapar.

s) Birim Faaliyet Raporunu o yilin performans programina gore hazirlanmasini saglar.

t) Miudurlik ile ilgili yazismalarda birinci derece imza yetkisini kullanir.

u) Disiplin amiri olarak personeline, mevzuatta dngériilen disiplin cezalarimi verme yetkisini
kullanmak.

v) Mudiirliigtine bagl personelin gérevlerinin yerine getirilmesinde siireli rastlayacagi aksakliklari
giderme yetkisini kullanmak.

y) Midirltigtintin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme
yetkisini kullanir.

z) lzinsiz yap1 veya yapi ruhsat almis insaatlarda yapilan projeye aykirt uygulamalarin tespitinin

yaptirtmak, yapi tatil tutanagi tanzim ettirmek ,Belediye Enciimeni’ne sevk eder ve siireci
takip eder.

aa) Vatandaslarin sikayet ve taleplerini degerlendirerek uygulanmasini saglar.

bb) Enctimene yazilan yazilari kontrol der ve onaylar.

cc) Yikim karart verilmigse Zabita Miidiirliigii’ne yazilan yaziy1 kontrol edip onay verir.
dd) Ruhsatsiz yapilar hakkinda yasal islem yapilmasini saglar.

Kacak Yapi Isleri
MADDE 10 - (1) Kagak Yapi servisi kapsaminda yirtitiilecek gérevler sunlardir;

a) Belediye smurlari iginde ruhsatsiz yapilarin  6nlenmesi ve tespiti i¢in zabita memuru ile
birlikte denetim yapar. Ruhsat gerektiren her tiirlii imalatin tespitinde ise ruhsata
baglanmasi ve ya yikilmasi icin en fazla bir ay stire verir ve yapi tatil zapti diizenlenerek
imalat1 durdurur. Yapi sahibi miihiirlemeye ragmen insai faaliyetlerini siirdiiriiyorsa miihiir
fekki uygular.

b) Rghsg&s;;ﬁyapllarm, yapildiginin tespiti sonucunda, durumu tutanakla tespit eder. Tutanagi

Allgilisine té‘b{)_iﬁg eder, bir niishas1 yapi mahalline asilir ve bir 6rnegini mahalle muhtarina
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¢) Ruhsatsiz yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar Kanunun 32.maddesine gore siiresinde
ruhsat almayan yapilar i¢in yikim kararlarin aldirtir.

d) Ruhsatsiz yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar Kanunun 42.maddesine gére idari para
cezasi hesabr teklifini hazirlar.

¢) Yapu tatil zaptinda belirtilen siire iginde ruhsat alinmaz ise 3194 sayili Imar kanunun 32. Ve
42 maddeleri geregi yikim ve idari para cezalar almak iizere Belediye Enciimenine génderir.

f) Belediye Enctimeninin ruhsatsiz binalara verdigi yikim kararlarmin yerine getirilmesi 1¢in
yikilacak binalarin metraji ile birlikte yikim komisyonun bagli oldugu Zabita Miidiirliigiine
bildirir.

) Ruhsatsiz yapilara iliskin verilerin kaydini tutar.

h) Imar ve Sehircilik Midiirliigii, Fen Isleri Midirligli , Zabita Miudurligi ve diger
miidirliiklerle koordineli galigir.

1) Yapi Kontrol Miidiirliigiine gelen sikayet dilekgelerinin yerinde incelenerek gerekli islemleri
yapar.

J) Ruhsat gerektirmeyen basit tamir tadilatlara belediye meclisi gelir tarifesine gore izin verir.

k) Asansor tescillerini ilgili kanun, mevzuat, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda
gerceklestirir.

Yapi Denetim ve Iskan Isleri _
MADDE 11 - (1) Yap: Denetim ve Iskan servisi kapsaminda yiiriitiilecek gdrevler sunlardir;

a) llgililerin yazili istemleri {izerine insaati tamamlanan binalarin onayli proje ve eklerine gére
yerinde kontroliinii yapar.

b) Miracaatlarda; onayli proje eklerine uygun olmayan yada projesine gére heniiz
tamamlanmamis binalar i¢in ilgilisine yazili veya s6zlii bilgi verir.

¢) Yapilan islemlerin gerek bilgisayar ortaminda, gerekse dosyalama seklinde arsivini diizenler.

d) Imar ve Sehircilik Midirligi, Fen Isleri Mudirlagti , Zabita Mudiirligid ve diger
midiirliklerle koordineli ¢alisir.

e) Belediye sinirlan iginde ruhsat eki projelerine aykir yapilarin  Onlenmesi ve tespiti icin
zabita memuru ile birlikte denetim yapar. Ruhsat eki projelerine aykir1 her tiirlii
imalatin tespitinde ise ruhsata baglanmasi ve ya yikilmasi icin en fazla bir ay slire verir ve
yapi tatil zapti diizenlenerek imalati durdurur. Yap: sahibi miihiirlemeye ragmen insai
faaliyetlerini stirdiiriiyorsa mhiir fekki uygular.

f) Ruhsat ve eklerine aykiri yapilarin, yapildiginin tespiti sonucunda, durumu tutanakla tespit
etmek, tutanag ilgilisine teblig eder, bir niishasi yap: mahalline asilir ve bir Ornegini mahalle
muhtarina birakilir.

g) Ruhsat ve eklerine aykir1 yapmin tespiti sonucunda: 3194 Sayili Imar Kanunun 32.maddesine
gore stiresinde tadilat ruhsat almayan veya ruhsata aykiriliklarini gidermeyen yapilarin yikim
kararlarin aldirtir.

h) Ruhsat ve eklerine aykir1 yapinin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar Kanunun 42.maddesine
gore idari para cezasi hesabi teklifini hazirlar.

1) Tutanakta belirtilen siire i¢inde tadilat ruhsat alinmaz ve/veya yapt ruhsat ve eklerine uygun
hale getirilmezse yapi tatil zapti diizenlemek, gerekli karari almak iizere Belediye
Enciimenine gonderir.

J) Belediye Enciimeninin ruhsata aykiri binalara verdigi yikim kararlarimin yerine getirilmesi

_,,-;.—"__;I;”.I”fl'f‘“‘qu\llacak binalarin metraji ile birlikte yikim komisyonun bagli oldugu Zabita

%0 Miidirlifne bildirir.
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k) Ruhsat eki proje aykiriliklar: bulunan yapilara iliskin verilerin kaydini tutar.

1) Yap: Kontrol Mudiirltigiine gelen sikdyet dilekgelerinin yerinde incelenerek gerekli islemlerin
yapmak.

m) Ruhsatli ingaatlarin temel tistii, subasman ve gat1 vizelerini yapar ve yerinde denetler.

n) Onayli ruhsatli projesine uygun biten insaatlarin Yapt Kullanma Izin Belgesini diizenler.

o) Is bitirme ve yapi kullanma izni almis vapilarda yap:r miiteahhitlerin talebi iizerine silah
ruhsati ve ihale islemleri i¢in is deneyim belgelerini diizenler.

p) Kat irtifaki ve Kat Miilkiyeti projelerini onaylar.

r) Iskan harg ve ticret tahakkukunun diizenler.

s) Kontrolii yapilan ve ruhsat eklerine uygunlugu gériilen binalar icin iskan raporu
diizenlenmesine esas teskil eden ilgililerden istemek ve ilgili kurumlarla yazismalar yapar.

t) Insaati biten bagimsiz birimlere ortak kullamim alanlarinin bitmesi sartiyla da kismi kullanma

izinleri diizenler.

u) SSK ve Mimarlik ve Miihendislik Meslek odalarina aylik yapi kullanma izni verilerini
gdnderir.

v)Yapida tespit edilen eksiklikler veya o yapidan sorumlu bulunan santiye sefi, denet¢i mimar ve
mithendis, kontrol veya yardimet kontrol elemanlarinin gérevinden ayrilmasi gibi nedenlerle,
yapt denetim kurulusunun talebi {izerine insaati durdurmak. Faaliyeti durdurulmus insaatta
eksikliklerin giderilmesi durumunda, insaatin devamina izin vermek.

y) Yapr denetim hizmet sézlesmesinde yer alan hiikiimlere yap: sahibince uyulmamasi halinde
yapt tatil tutanagr diizenlenerek insaatin durdurulmasini saglamak.

z) Ruhsat ve ruhsat eki projelerine uygun olarak insa edilmesini denetlemek amaci ile 4708
sayill Yapr Denetimi Hakkinda Kanun ve ilgili ySnetmeligi cercevesinde kontrolleri
yapilarak, hakedisleri asagidaki listedeki gibi seviyelerine gére ekli evraklarmi kontrol
ederek yapr denetim hizmet bedellerine esas hakedislerin onaylanmasi ve yapi denetim
kurulusuna 6denmesini saglar.

Taksit Kapsam Miktar
(%)

| Ruhsat alinmas1 asamasinda 6denecek olan proje 10
inceleme bedeli

2 Kazi ve temel iist kotuna kadar olan kisim 10

3 Tastyict sistem bolimii 40
Cati Ortiisti, dolgu duvarlari, kapt ve pencere kasalarl, tesisat

B alt yapis1 dahil yapinin sivaya kadar hazir duruma getirilmis 20
bolimii

: Mekanik ve elektrik tesisati ile kalan yap1 bslimii 15

6 [s bitirme tutanaginin ilgili idare tarafindan onaylanmas: 5

aa) Yapt denetim kurulugunun gorevden ayrilmasi, denetim faaliyetinin gegici olarak
durdurulmasi, izin belgesinin iptal edilmesi veya mimar ve/veya mihendislerinden birinin,
herhangi bir sebeple yapr ile ilisiginin kesilmesi halinde yapi sahibince, yeniden yap: denetim
kurulusu gérevlendirilmedikge veya yapi denetim kurulugunca, ayrilan mimar ve/veya
mithendislerin yerine yenisi ise baslatilmadikca yapinin devamina izin verilmemesi i¢in yapr
tatil zapti diizenler, yapinin o andaki durumunu belirleyen bir tespit tutanaginin ii¢ isgiinii
_~-i¢indg dtimgnlenerek bir kopyasmin Yapi Denetim Komisyonuna génderir.
,‘;Bl;'))ﬂ":gBTf'sonrakﬁgla devreden islerde, yil sonu itibariyle seviye tespit tutanag: dii
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cc) Ingaatin tamamlanmasini miiteakiben tanzim edilen is bitirme tutanag incelenerek, on bes is
glinii iginde onaylanmasi veya var ise eksikliklerinin neler oldugu belirtilerek, giderilmesinin
gerektigl yazili olarak bildirir. Eksikliklerin giderilmesinden sonra verilen i bitirme
tutanaginin iki 1§ giini i¢inde onaylanmasini saglar.
dd) Gorevden ayrilan denetgi yerine 30 giin iginde yenisi gérevlendirilmedigi taktirde yapr tatil
tutanagi diizenler.
ee) Yap1 denetim hizmet sozlesmesinde yer alan hiikiimlere yapi denetim kurulusunca
uyulmamas: halinde Yapi Denetim Komisyonuna bildirimde bulunulur.
ff) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 32 inci maddesinin uygulanmasinda Zabita Midurliigii’nce
yikim talep edilmesi halinde teknik yénden nezaret eder.

Kalem ve Arsiv Isleri
MADDE 12 - (1) Kalem ve arsiv servisi kapsaminda yiiriitiilecek gdrevler sunlardir;

a) Midiirliige gelen ve giden biitiin evraklar kaydetmek, mudiirliik ¢alismalar ve ihtiyaclari ile
ilgili kurum i¢i ve kurum dig1 yazigmalar yapar. dagitimini gergeklestirir.

b) Mudiirltige gelen evrakin énce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele Elektronik
belge y®netim sistemi iizerinden havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve
noksansiz yapmakla yiikiimlidiir.

c¢) Talep edilen islemin veya giinlii evraklarin siiresi iginde neticelendirilmesi igin gerekli
takipleri yapar.

d) Personelle ilgili sicil (izin, rapor, ceza, miikafat, kademe ilerlemesi, taym, terfi vb.)
dosyalarinin tanzimini yapar.

e) Miidiirliige ait bilgi ve belgeleri gizlilik derecelerine uygun olarak muhafaza eder., arsiv
bilgilerini ve belgelerini ilgili yonetmelige uygun arsivler.

f) Miudirliigt ilgilendiren konularda vatandaslardan gelen sorulara cevap ve bilgi verir.

g) Malzeme ve demirbaglar: teslim almak, teslim efmek ve kontrollerini yapar.

h) Midirlik ihtiya¢ ve harcamalar ile ilgili mali kayitlari tutmak, avans almak ve mahsuplarini
yapmak ve satin alma islemlerini gerceklestirmek.

1) Belediyenin faaliyet alamina giren konularla ilgili olarak yapilan yasa ve yonetmelik
degisikliklerini, belediye enciimeni ve belediye Meclisi kararlarim takip eder, midiir ve
personelin bilgisine sunar. Meclis ve Enclimen toplantilarinin giindemlerini takip eder ve
mudirliigiin gindeme alinmas: gereken evraklarinin zamaninda hazirlanmasimi saglar.

j) Midurliik makami tarafindan uygun gériilen, midiirliik ici yazigsmalar ve diger isleri takip
eder.

k) Kalem Biirosunun gérevlerine ait evraklarin suret tasdikini yapar

1) Aylik ve yillik faaliyet raporunu diizenler.

m) Midtirliklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gére tasnif edilerek ayri
klasérlerde saklanir. Islemi biten evraklar arsive kaldirilir. Arsivdeki evraklarin
muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan kalem ve arsiv gorevlileri sorumludur.

n) Mudirliikte yapilan tiim yazismalarin birer sureti klasorlerde saklanir. Dosyalama Islemleri
Personel dosyalar ,Genelge ,bildiri,gdriis dosyasi , faaliyet dosyas: , tasinir kayit dosyasi,
Ihale dosyalari, Birimler aras1 yazisma dosyasi, birim dis1 yazisma dosyasi, enciimen karari
ve yapi tatil tutanagr dosyas: , meclis kararlan dosyasi , asansér tescil belgesi dosyast ,yap1
kullanma izin belgesi (iskan) dosyast riskli yapi dobyalan seklindedir.

0). Ax@;ylemew standart dosya planina ve arsiv mevzuatina uygun olarak yapar.

F v"’»‘p)" Arsive” teshm edilen evraklari tarih ve fihristlerine gére dosyalayarak yerleyine yerlestirir.
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r) Arsivden istenen evrak veya dosyalar ilgilisine verir ve takibini yaparak kayip olmamasinm
saglayarak islemleri bitenleri yerlerine koyar.

s) Arsivdeki her evrak ve dosyalarin korunmasi, muhafazas: ve temiz tutulmasini saglar.

t) Arsiv calisanlart kayip olan evrak ve dosyalardan sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

Denetim

Denetim ve disiplin hiikiimleri
MADDE 13 - (1) Miidiir tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Hiikiimler.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 14 - (1) Isbu yonetmelikte hiikkiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiiktimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 15 - (1) Is bu yonetmelik 8(sekiz) sayfa ve 16(onalt]) maddeden olusmakta olup
yonetmelik belediye Meclisinin kabuliine miiteakip yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani (itiir.

SEM#I OZDEMIR
MECLIS KATIBI

ANMPET CAN
MECLIS KATIBI




